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ARTICULO 1°: El Consejo Superior aprueba y adopta el presente Reglamento Estudiantil el
cual regira las relaciones entre los estudiantes y la ESCUELA INTERNACIONAL DE
ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, cuya sede principal se encuentra en la ciudad de Bogota
D.C. Departamento de Cundinamarca, Republica de Colombia.

CAPITULOI
MISION, PRINCIPIOS Y OBJETIVOS

ARTICULO 2°: MISION. Somos una Institucion de Educacién Superior pensada, para
transformar el capital humano, forjando los valores éticos y morales que confieren una
identidad propia, proyectando profesionales de alta calidad, innovadores, emprendedores
y tecnoldgicamente competitivos.

ARTICULO 3°: PRINCIPIOS INSTITUCIONALES

1) Priorizar siempre en el progreso de nuestros estudiantes.
2) Hacer el bieny hacerlo bien.

Crear relaciones humanas significativas.
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)
) Actuar con transparencia y honestidad.
)

5) Creer que el progreso humano a través del conocimiento y la actitud es posible.

ARTICULO 4°: OBJETIVOS. En desarrollo de su propdsito fundamental, la INSTITUCION
tendra los siguientes objetivos:

a. Objetivo general

Desarrollar una institucion de educacion innovadora y de calidad, teniendo como impronta
institucional el conocimiento practico y Util, la internacionalizacion, apropiacion tecnoldgica, la
insercion laboral, el emprendimiento y el desarrollo personal, formando asi, profesionales
idoneos para un mundo globalizado a través de estrategias docentes, académicas, financierasy
de bienestar.

CAPITULOII
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DEL CAMPO DE APLICACION e

ARTICULO 5°: APLICABILIDAD. El presente reglamento es aplicable en lo referente al
régimen disciplinario a toda persona que tenga la calidad de estudiante regular de la
ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, también es aplicable a
los estudiantes que habiendo terminado los créditos académicos correspondientes a su plan
de estudios, adelanten el cumplimiento de otros cursos o requisitos para graduarse.

ARTICULO 6°: La INSTITUCION clasifica sus estudiantes en dos categorias.

a. Estudiantes Regular.
b. Estudiantes no Regular.

ARTICULO 7°: ESTUDIANTE REGULAR. Para todos los efectos, se considera estudiante
regular a toda persona que se encuentre matriculada para un periodo académico ofrecido por
la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, esta calidad se
mantendra mientras le sea renovada la matricula para cada periodo subsiguiente del
programa académico.

PARAGRAFO: ESTUDIANTE NO REGULAR. Estudiante no Regular es aquella persona que
se inscribe en la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, en
asignaturas, créditos académicos o cursos diferentes de los programas académicos regulares,
(cursos introductorios, o preparatorios especiales, con el fin de obtener un perfeccionamiento
personal y profesional). La ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER,
podra expedir la respectiva normatividad especifica segun la modalidad del curso.

ARTICULO 8°: CALIDAD DEL ESTUDIANTE. Son estudiantes de la ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, quienes después de haber
cumplido con los requisitos de admisidn, se matricularon en los programas que ofrece la
INSTITUCION.

ARTICULO g°: PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE REGULAR, La calidad de
estudiante regular se pierde cuando:

a) Se han culminado la totalidad de asignaturas o créditos académicos del programa o
programas académicos en los cuales el estudiante se encontraba matriculado.

b) No se ha hecho uso de la autorizacion de matricula o renovacion de la misma dentro de los
plazos establecidos por La ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES -
INTER.
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SUPERIORES - INTER por inasistencia, bajo rendimiento académico y el incumplimiento
a las normas de presente reglamento

d) Por motivos graves de salud, previo concepto médico y su permanencia sea considerada
contraria al interés general.

CAPITULO I
DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 10°: DEFINICION. Inscripcidn es el acto voluntario por el cual un aspirante solicita
ser admitido en un programa académico ofrecido por la Institucion, es previo al ingreso y debe
cumplirse dentro de los términos que la institucion sefale.

ARTICULO 11°: REQUISITOS. En la inscripcidn para un programa es necesario cumplir con
los siguientes requisitos:

Adquirir el formulario de inscripcion.

Cancelar los derechos de inscripcion.

Diligenciar el formulario de inscripcidn, e inscribirse.

Anexar los documentos exigidos por la Ley, Los exigidos por la ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER y el programa académico.

o n T o

ARTICULO 12°: Los valores de los derechos de inscripcion y del formulario de inscripcion
no son reembolsables; salvo que el programa no alcance el numero minimo de estudiantes
previsto para ser ofrecido.

ARTICULO 13°: Por el solo hecho de la inscripcion el aspirante no adquiere ningun derecho
frente a la institucion, excepto al participar en el proceso de admision.

CAPITULO IV
DE LA ADMISION

ARTICULO 14 DEFINICION: La admisidn es el acto por el cual la ESCUELA INTERNACIONAL
DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, selecciona académicamente a sus estudiantes entre la
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poblacidn que se inscriba. La Institucidn estara abierta a quienes, en ejercicio de la igualdad de

oportunidades y de acuerdo con las normas legales y reglamentos académicos que senale la

Institucion, demuestren poseer las mejores capacidades y cualidades. La Institucion evalUa las

cualidades de los aspirantes y en uso de sus Escuelaes decide, si admite o no admite al futuro

aspirante.
Podran ser admitidos los que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Poseer su titulo de bachiller o su equivalente.

b. Haber presentado el Examen de Estado para el ingreso a la educacion superior.

c. Inscribirse en la Institucion, en la forma y dentro de los términos establecidos por
Registro Académico.

d. Cumplir y aprobar las pruebas y los criterios de ingreso que determine la
Institucion.

e. Acrediten su condicion de transferentes de esta u otra institucion de educacion
superior y/o de educacidn para el trabajo y el desarrollo humano nacional o
internacional y que cumplan los requisitos de Ley.

f. Acrediten su condicion de validantes y sean susceptibles de acceder a aplicar
examenes de suficiencia y cursos de nivelacion y/o provengan de instituciones
de educacion para el trabajo y el desarrollo humano nacional o internacional y
que cumplan los requisitos de Ley.

ARTICULO 15°: ADMISIONES. El proceso de admisién estara a cargo de las Escuelaes, con
el apoyo de la Direccion Académica y de la Secretaria General

ARTICULO 17°: REQUISITOS DE ADMISION. Para ser admitido como estudiante de la
Institucion el aspirante inscrito debera llenar los siguientes requisitos:

a. Haber cumplido con lainscripcidn.

b. Haber presentado examen de admision en aquellos casos en los que la institucion lo
crea conveniente.

c. Presentar entrevista.

PARAGRAFO: Una vez cumplidos los requisitos de inscripcion y seleccién, la Escuela
informara a los interesados el resultado obtenido en su proceso.
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programas ofrecidos por la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES -
INTER, puede hacerlo bajo una de las siguientes formas:

a. Como estudiante nuevo.

b. Como estudiante de reintegro.

c. Como estudiante de reingreso.

d. Como estudiante de transferencia.

ARTICULO 19°: ESTUDIANTE NUEVO. Es aquel que, cumplido los requisitos
reglamentarios ingresa por primera vez a la INSTITUCION a un programa de educacion
superior mediante el cumplimiento de los requisitos establecidos por ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER.

ARTICULO 20°: ESTUDIANTE DE REINTEGRO. Es aquel que fue alumno regular de
ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, termind
satisfactoriamente por lo menos un periodo académico, su retiro fue voluntario y solicitado
por escrito a la Escuela del programa, y no fue sancionado disciplinariamente por cometer
una falta contemplada en este reglamento como grave. Para poder aspirar al reintegro, su
permanencia por fuera de la institucion no podra exceder de dos (2) afos.

PARAGRAFO: En caso de exceder el término de que trata este articulo la Institucién
estudiara el caso teniendo en cuenta los motivos que ocasionaron el retiro, la hoja de vida,
la ocupacion que el mismo hubiera desempefiado durante el receso, el record académico y
demas factores que se consideren pertinentes. La decision correspondera al Consejo
Académico.

ARTICULO 21°: ESTUDIANTE DE REINGRESO. Es aquel que fue alumno de ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, su retiro obedecido por una
sancion académica y no fue sancionado disciplinariamente por comision de alguna falta
catalogada en este régimen como grave, la autorizacion del reingreso es autorizada por el
Consejo Académico.

ARTICULO 22°: El estudiante de reintegro o reingreso debera acogerse al plan de estudios
vigentes en el momento de la aceptacion. El estudio de equivalencias estara a cargo de la
Escuela del Programa.
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ARTICULO 23°: ESTUDIANTES DE TRANSFERENCIA EXTERNA. Es aquel estu&%ﬁﬁ_{que
ha cursado satisfactoriamente por lo menos un periodo académico en una Institucion de
Educacion Superior nacional o extranjera, aprobada conforme a las normas legales y
manifieste por escrito al Director del Programa, su deseo de continuar sus estudios en esta
Institucion explicando las razones que motivan tal solicitud.

PARAGRAFO: HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS EN TRANSFERENCIA EXTERNA.
Para que una asignatura sea homologable, sus contenidos, sus objetivos y su nUmero de
créditos académicos deben ser similares a los del respectivo programa en la ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER. Ademas debe ser aprobada.

ARTICULO 24°: ESTUDIANTES DE TRANSFERENCIA INTERNA. Es aquel que ha cursado
satisfactoriamente, por lo menos un periodo académico en alguno de los programas que
ofrece la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER.

CAPITULOV
DE LA MATRICULA Y REGISTRO DE CREDITOS ACADEMICOS

ARTICULO 25°: DEFINICION DE MATRICULA. Es el acto voluntario y responsable, por el
cual se formaliza el acceso al estudiante a la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS
SUPERIORES - INTER, y por lo tanto le otorga los derechos y deberes contemplados en el
presente Reglamento, y le permite compartir los principios y objetivos promulgados por la
Institucion.

ARTICULO 26°: VIGENCIA DE LA MATRICULA. La matricula tiene vigencia durante el
periodo académico correspondiente y deberd renovarse para periodos académicos
posteriores dentro de los plazos y términos establecidos por la Institucion.

PARAGRAFO: La formalizacion y vigencia de la matricula se realiza cuando se pagan los
correspondientes derechos pecuniarios y el estudiante realiza la respectiva inscripcion de
créditos académicos del semestre a cursar.

ARTICULO 27°: REQUISITOS DE MATRICULA PARA ALUMNOS NUEVOS. El aspirante
aceptado a un programa académico de la Institucidn, al matricularse, debera entregar los
siguientes documentos:

a. Acta de grado o fotografia del titulo de bachiller debidamente autenticada.
b. Fotocopia de documento de identificacion.
c. Tres (3) fotografias tamano cédula.
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Comprobante de pago de los derechos de matricula. e
Registrar los créditos académicos autorizadas por el Director del Programa respectivo.
f. Afiliacion al sistema general de seguridad social en salud en cualquiera de sus
modalidades.
PARAGRAFO 1: Los valores de los derechos de matricula no son reembolsables; salvo que
el programa no alcance el nUmero minimo de estudiantes previsto para ser ofrecido o el
estudiante activo solicite cancelacion de matricula durante el tiempo estipulado por el
calendario académico vigente del periodo.

ARTICULO 28°: REQUISITOS MATRICULA PARA ALUMNOS ANTIGUOS. Los siguientes
son los requisitos para la matricula de los alumnos que han cursado uno o mas semestres en
la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER:

a. Presentar paz y salvo académico, de tesoreria, biblioteca y medios educativos,
Bienestar Universitario.

b. Comprobantes de pago de derechos de matricula.

c. Registrarlos créditos académicos autorizadas por el Director del Programa respectivo.
Renovar el carné estudiantil.

ARTICULO 29°: CLASES DE MATRICULA. La Institucidn establece las siguientes clases
de matriculas:

a. Ordinaria: La que se efectua dentro del plazo sefialado por la Institucion, fijado en
el calendario académico. Su valor sera determinado por el Consejo Superior.

b. Extraordinaria: La que se efectUa una vez vencida la fecha limite fijada para la
matricula ordinaria y tendra un recargo del diez por ciento (10%) sobre el valor de la
matricula ordinaria y solo podra ser autorizada por el Rector o por quien delegue,
dentro de los quince (15) dias siguientes a la iniciacion de clases.

d. Matricula de Continuidad: Para los estudiantes que habiendo terminadoy aprobado
todos los créditos académicos de su respectivo plan de estudios y programa, se
encuentren elaborando su trabajo de grado, o en el periodo académico en que llevan
a cabo su semestre de practica supervisada. Esta matricula debe hacerse a partir de
la terminacion de los créditos académicos hasta la aprobacion de requisito de grado.

e. Provisional o Condicional: La que un estudiante puede suscribir por causa
justificada o por fuerza mayor, deja pendiente algunos requisitos indispensables para
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plazo perentorio que al estudiante se le otorga para completar los requisitos.

PARAGRAFO 1: Los estudiantes de matricula provisional o condicional que cumplido el
plazo no tenga su documentacion completa, no seran considerados estudiantes regulares.

PARAGRAFO 2: LA ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER
establece la opcidn que sus estudiantes con excelentes resultados académicos, adelanten
simultaneamente, hasta dos (2) programas académicos de pregrado. El consejo de Escuela,
previo estudio de requisitos, aprobara al estudiante matricularse hasta en dos programas
académicos simultdaneamente, ya sea dentro de la misma Escuela u otra

ARTICULO 30°: CANCELACION DE MATRICULA. Es cuando un estudiante regular de la
ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER, pierde la calidad de
tal. La cancelacion puede ser voluntaria o impuesta.

a. Voluntaria: Cuando el estudiante en escrito motivado dirigido al Director del
Programa manifiesta el deseo de retirarse de la INSTITUCION.

b. Impuesta: Cuando provenga de sancion disciplinaria o académica conforme a lo
previsto en el presente reglamento.

PARAGRAFO: Quien cumpla todos los pasos previstos en la matricula y decida no cursar el
programa académico, la Institucion, previa solicitud por escrito del interesado y antes de la
iniciacion de clases, le reembolsara el setenta por ciento (70%) del valor de la matricula. Una
vez iniciadas las clases. No habra devolucidn alguna del valor de la matricula.

ARTICULO 31°: Cuando un alumno en caso de fuerza mayor o caso fortuito deba retirarse
antes de los primeros parciales, podra solicitar por escrito, con la comprobacion
correspondiente, ante el Consejo Académico la postergacion de su matricula para el periodo
posterior, previo concepto favorable de la Secretaria General.

ARTICULO 32°: La cancelacion de matricula voluntaria de un alumno de primer semestre
implicara reserva del cupo en el evento de no haberse efectuado aun los primeros examenes
parciales o si se han realizado debe tener en cada uno de los créditos académicos
matriculadas una calificacion superior a tres cero (3.0) De la circunstancia de reserva del
cupo se dejara constancia en la hoja de vida del estudiante.
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ARTICULO 33°: En caso que se produzcan retiros no autorizados por el Consejo Académico,
las evaluaciones académicas a las cuales el alumno no concurra, se calificaran con la nota de
cero punto cero (0.0).

ARTICULO 34°: EL REGISTRO DE CREDITOS ACADEMICOS. Consiste en la anotacién de
los créditos académicos, autorizados a cursar en el periodo académico a el cual se ha
matriculado y se hard en el momento de la matricula.

PARAGRAFO 1: Los estudiantes efectuaran su registro de créditos académicos, teniendo
en cuenta el siguiente orden de prioridades obligatorias, segun las posibilidades que les de
la programacion.

a. Laoferta de créditos académicos de los niveles anteriores al que se matriculd, que
debe cursar como repitente que tenga pendiente.
b. La oferta de créditos académicos para el nivel en que se matricula.
c. Laofertade créditos académicos para el nivel inmediatamente posterior al que se
matriculo.
El estudiante no podra registrar créditos académicos cuyos horarios se crucen.

PARAGRAFO 2: Los créditos académicos, que obliguen pre-requisitos seran tomadas por el
estudiante, una vez cursados y aprobados los requisitos.

PARAGRAFO 3: La dependencia encargada del registro y control académico cancelara la
inscripcion de los créditos académicos que se hagan contraviniendo las disposiciones
anteriores.

ARTICULO 35°: CREDITOS ACADEMICOS MINIMOS POR CURSAR. El nimero de
créditos académicos minimos por cursar en un periodo académico serd definido por el
Director de cada Programa, pero uUnicamente en aquellos casos definidos por este
Reglamento, podra ser inferior a la mitad de los estipulados regularmente para cada
semestre en un programa académico.

PARAGRAFO: CARGA ACADEMICA SEMESTRAL EN CREDITOS ACADEMICOS: Los
estudiantes de pregrado pueden cursar un maximo de 20 créditos académicos. El Consejo
de Escuela resuelve los casos especiales

PARAGRAFO: INSCRIPCION DE CREDITOS ACADEMICOS PARA ESTUDIANTES QUE
INGRESAN POR PRIMERA VEZ .El estudiante que ingresa por primera vez, que haya sido
oficialmente admitido, estard inscrito automaticamente en los créditos académicos



Inter B RS

Escuela |nternaciona| ................................... I LI
de Estudios SUperiores . . i e e e gz

cursar.

PARAGRAFO: CREDITO ACADEMICO: Se entiende por crédito académico la unidad que
mide el tiempo estimado de actividad académica del estudiante en funcidon de las
competencias profesionales que se espera que cada programa desarrolle. La carga académica
corresponde al numero de créditos académicos del plan de estudios que el estudiante cursa
en u periodo académico determinado

PARAGRAFO: El Consejo Académico podra autorizar al estudiante para que registre un
numero de créditos académicos y los créditos académicos respectivos inferior al minimo
establecido en los siguientes casos:

Enfermedad debidamente comprobada.
Por no haber aprobado créditos académicos considerados como pre-requisitos.
Por incompatibilidad horaria.

o n T o

Cuando el crédito académico perdido no se programe.

ARTICULO 36°: El estudiante que matricule o tome créditos académicos adicionales a las
del semestre segun el plan de estudios vigente de su programa académico, cancelara el
valor correspondiente a los créditos académicos.

PARAGRAFO: Un estudiante pertenece al semestre o afio en donde tenga mayor nimero
de créditos académicos de asignaturas registradas.

ARTICULO 37°: CANCELACION DE ASIGNATURAS MATRICULADAS: Por circunstancias
personales el estudiante podra solicitar ante el Director del respectivo programa académico
la cancelacion uno o varios créditos académicos durante las primeras cuatro (4) semanas de
clase. No podra cancelar un crédito académico si esta ha sido causal de sancion académica,
como tampoco si ha sido anulada una prueba por fraude o si ya habia completado el veinte
por ciento (20%) de fallas a clase. No habra derecho de devolucion de dinero por este
concepto.

ARTICULO 38°: REGISTRO EXTEMPORANEO DE CREDITOS ACADEMICOS: En los casos
debidamente justificados el Director de Programa podra autorizar el registro extemporaneo
de créditos académicos en las cuatro (4) primeras semanas de clase y causara los derechos
pecuniarios establecidos en las disposiciones reglamentarias sobre la materia y las politicas
que sobre la misma estipule la Secretaria General para los Créditos Académicos.
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calendario académico de acuerdo con su naturaleza y condiciones de la metodologia

PARAGRAFO 2: El periodo académico intersemestral es el tiempo comprendido entre los
periodos académicos regulares. En este periodo se ofreceran, cursos, asignaturas.
Denominados Intersemestrales.

PARAGRAFO 3: CURSOS TUTORIALES: Son los que se ofrecen para cubrir los contenidos de
asignaturas o créditos académicos que corresponden al plan de estudios y que el estudiante
estd obligado a cursar y a aprobar ,se ofrecen en la modalidad virtual o presencial, con la
orientacion de un tutor, con las mismas exigencias académicas de los cursos regulares . Su
duracion corresponde a la determinada por el programa académico al que pertenece.

CAPITULO VI
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES.
ARTICULO 39°: DERECHOS. Son derechos de los estudiantes:

a. Recibir tratamiento respetuoso por parte de todos los miembros de la comunidad
educativa.

b. Utilizar plenamente los recursos y servicios de la Institucion tanto los directamente
académicos como los del Bienestar Institucional y Administrativos.

c. Elegir y ser elegido para las posiciones que le correspondan en los 6rganos de
direccion y asesoria de la Institucion, de conformidad con las normas vigentes.

d. Analizar expresar y discutir libremente las ideas guardando el debido respeto que
merecen las personas y las opiniones ajenas.
Recibir los servicios de Bienestar Institucional.

f. Participar en las actividades culturales y deportivas que se programen en la
INSTITUCION.

g. Presentar por escrito sus solicitudes, reclamos de orden académico y disciplinario
siguiendo siempre el conducto regular.

h. Cursar el programa previsto y recibir una formacion integral por parte de la
INSTITUCION.

i. Hacer uso de la posibilidad de transferencia, traslados, reingresos y reintegros de
acuerdo con el presente reglamento.

j. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones y exigir un alto nivel
académico.

|.  En caso de sancion, tener derecho al debido proceso.Exigir en forma respetuosa, el
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y decisiones que guian la vida académica.

m. Conocer los estatutos y reglamentos de la Institucion.

n. Los demas derechos consagrados en la Constitucion Nacional, en los estatutos de la
Institucion y normas especiales proferidos por autoridad competente.

0. Conocer el contenido de los programas académicos, sus respectivas asignaturas y
créditos académicos

ARTICULO 40°: DEBERES. Son deberes de los estudiantes:

a. Cumplir con laley, las normas legales, estatutarias y reglamentarias de la Institucion

b. Ajustar sucomportamiento a las normas de la moral, el respeto, la cultura y la ética
profesional.

c. Respetar los derechos de todos los miembros de la comunidad institucional.

d. Cuidar con esmero los equipos, muebles, materiales y edificaciones de la
INSTITUCION y entidades en donde se realicen practicas y responsabilizarse de los
danos que ocasione.

e. Representar dignamente a la Institucidon, comportandose responsable y dignamente
en los eventos para los cuales sean designados.

f.  Asistir puntualmente a las clases, a los ejercicios practicos y acatar los lineamientos
que en general, se tengan para el cumplimiento de los planes académicos.

g. Elaborar los trabajos, presentar pruebas y examenes en las fechas que se
establezcan, esforzandose por mantener un elevado nivel académico.

h. Realizar practicas aportando su propio modelo, quien debera cubrir los costos en que
se incurra en la realizacion del procedimiento.

i. Abstenerse de ingresar a la Institucion bajo los efectos de bebidas embriagantes o
alucindgenos que alteren su comportamiento individual o social.

j. Abstenerse de ingresar a la Institucion portando armas de cualquier naturaleza.

k. Asistir y participar en las actividades académicas, culturales y deportivas que
integren el curriculo de su formacion profesional.

|.  En caso de falta disciplinaria, acatar la sancion que se le imponga, una vez calificada
y realizado el debido proceso.

m. Informar a las autoridades académicas sobre comportamientos irregulares
cometidos por personal docente, estudiantes o administrativo de la ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER.
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n. Abstener de ejecutar actos de discriminacion racial, religioso, sexual, politi
cualquier otra indole.
0. Abstener de practicar juegos de azar o cualquier otro similar.

CAPITULO VII
DE LOS ESTiMULOS

ARTICULO 41°: La ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER,
establece como estimulos las siguientes distinciones e incentivos a los alumnos
sobresalientes en los campos académicos y cientificos

DISTINCIONES:

Matricula de Honor.

Felicitacion escrita.

Diploma de exaltacion del mérito.

Grado de Honor.

Grado pdstumo.

Monitorias.

Otorgamientos de delegaciones y comisiones a eventos de interés.

SKQ "o a0 T

Publicacion de trabajos en la revista de la Institucion, en revistas indexadas de
caracter cientifico o revistas de interés general de amplia circulacidn, previa
verificacion por parte de Pares Académicos de su calidad gramatical y aporte al
conocimiento sobre el tema tratado.

INCENTIVOS:

a. Exoneracion parcial del pago de matricula.
b. Crédito educativo.
c. Exaltacion publica de valores académicos, cientificos, culturales y deportivos.

ARTICULO 42°: REQUISITOS.

a. Haber cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas en el cual se otorga la
matricula de honor y no estar repitiendo ninguna de ellas.
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que debe ser superior o igual a cuatro punto cinco (4,5).
d. No haber sido sancionado o tener proceso disciplinario en curso.
No haber perdido ninguna asignatura.

ARTICULO 43°: La matricula de Honor se otorgara al finalizar cada periodo académico a los
alumnos que cumplan los requisitos antes mencionados. En caso de promedios iguales se le
adjudicara al estudiante que haya obtenido el mayor promedio durante toda la carrera.

ARTICULO 44°: OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS. El Director de Programa publicara al
finalizar cada periodo lectivo, el listado de estudiantes merecedores de las distinciones. El
alumno favorecido de dicha distincidn se le entregara la correspondiente Mencion de Honor
en acto especial con la comunidad educativa. Los estimulos seran concedidos teniendo en
cuenta el rendimiento académico y la buena conducta del estudiante:

1. Otorgamiento de delegaciones, comisiones o representaciones de LA ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER

2. Concesion de permisos para asistir a certamenes culturales

3. TRABAJO DE GRADO LAUREADOS : Esta distincion podra ser concedida a quienes se
graduen con investigaciones que a juicio del Comité de Investigaciones deban ser Laureadas

PARAGRAFO GRADO CUM LAUDE: Esta distincion que se otorgara en la ceremonia de grados

a los estudiantes que hayan obtenido en sus estudios profesionales un promedio ponderado

acumulado entre 4.90 4.9

CAPITULO VIII
DE LOS ASPECTOS ACADEMICOS

ARTICULO 45°: El afio académico se dividira en dos o mas periodos académicos, cada uno
con una duracion minima de 16 semanas donde se incluyen las clases y las evaluaciones. En
cada periodo se establecera el correspondiente calendario académico antes de iniciarse la
fase de matriculas.

ARTICULO 46°: El calendario académico indicara las fechas de inscripcion, admisidn,
matriculas ordinarias y extraordinarias, parciales, supletorios, habilitaciones, semana de
integracion y terminacion de clases.
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asignaturas por semestre; de las cuales unas seran de formacion basicas obligatorias, de
formacion especifica y de formacion humanistica, en esta Ultima habran asignaturas de
caracter electivo fijadas por el Consejo Académico anualmente.

ARTICULO 48°: Al iniciar el desarrollo de cada una de las asignaturas el profesor dara a
conocer el programa con los objetivos, los contenidos, la metodologia, las indicaciones
precisas sobre laforma, fechas temasy valor de las evaluaciones y la bibliografia respectivas

ARTICULO 49°: ASIGNATURAS COMUNES. Son las asignaturas que tienen un mismo
numero de créditos, un mismo curriculo y forman parte del plan general de estudios de uno
o varios Programas.

ARTICULO 50°: INASISTENCIA. Se considera inasistencia a la ausencia de un estudiante a
la clase en la cual esta matriculado, o cuando después de contestar el llamado a lista y antes
de terminar la clase se ausente del aula sin causa justificada.

ARTICULO 51°. REGISTRO DE ASISTENCIA. El registro de asistencia lo diligenciara el
respectivo profesor en los formatos que para tal fin tenga elaborado la Institucion; el
profesor hara entrega del registro de asistencia a la Decanatura del Programa dentro de los
periodos sefalados; previamente debera ser dados a conocer de los estudiantes.

ARTICULO 52°. PERDIDA POR INASISTENCIA. La inasistencia igual o mayor al veinticinco
por ciento (25%) de las clases dictadas sin excusa es causal de pérdida de la asignatura con
una calificacion de cero punto cero (0.0) igualmente si se ha dejado de asistir al treinta y
cinco por ciento (35%) de las clases con causa justificada.

PARAGRAFO: El porcentaje de faltas de asistencia se calculara sobre el total de clases
programadas.

ARTICULO 53°. La inasistencia sin causa justificada a practicas, laboratorios, visitas
empresariales, pasantias, etc. que hayan sido programadas fuera del recinto de la
INSTITUCION, serd cuantificada y calificada por el respectivo profesor.

ARTICULO 54°: TRAMITE DE EXCUSA POR INASISTENCIA. El estudiante que falte a
clases por motivos de enfermedad o por razones de fuerza mayor, debe presentar o hacer
llegar al profesor de la asignatura respectiva, en la clase inmediatamente siguiente, una
excusa por escrito, junto con los elementos probatorios del caso.
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a. Ladecision de programar repetir y/o realizar una evaluacidon académica qU€>
valor inferior a 15 puntos del 35% de la evaluacidn parcial sera de autonomia del
profesor de la asignatura, una vez analice las causas que originaron la ausencia del
estudiante.

b. La evaluacién académica cuyo valor sea mayor o igual a 15 puntos del 35% de la
evaluacion parcial, debera ser tramitada por el estudiante como examen supletorio.

c. Todo fraude, adulteracion o falsificacion de una excusa sera, sancionado por el
Director del Programa segun lo estipulado en el régimen disciplinario del reglamento
estudiantil.

ARTICULO 55°: EVALUACION. Se entiende por evaluacion la prueba académica realizada
con el objeto de verificar en el estudiante el desarrollo de las competencias previstas en cada
programa asi como la asimilaciéon de conocimiento en el proceso de la ensefnanza
aprendizaje, la capacidad de raciocinio, el trabajo intelectual, la creatividad y el desarrollo
de habilidades y destrezas.

ARTICULO 56°: NATURALEZA DE LAS PRUEBAS. Sequn la naturaleza de las asignaturas,
ya sean tedricas o practicas, las pruebas académicas podran ser escritas, orales o de caracter
practico.

ARTICULO 57°: TIPOS DE EVALUACION. La institucidn clasifica las evaluaciones asi:
a. Admision.

Parcial.

Final.

Supletorio.

Habilitacion.

Validacion y suficiencia.

Examen de sustentacion del trabajo de grado.
Examenes preparatorios.

e "o o0 o

ARTICULO 58°: DE ADMISION. Es la prueba que presenta el estudiante que desee ingresar
a la institucion independiente de las pruebas del ICFES.

ARTICULO 59°: PARCIAL. Es la evaluacion que se practica durante el respectivo periodo
académico, con el fin de ir formando la calificacion de la asignatura.
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ARTICULO 60°: FINAL. Es la evaluacion realizada al final de cada periodo acadermééf(ene
como objetivo definirse como indicador de resultado del proceso de ensefianza aprendizaje.

ARTICULO 61°: SUPLETORIO. Es el que reemplaza la evaluacion, parcial o final, esta
Ultima con autorizacion previa del Consejo Académico, y que por fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobado no se pudo presentar en la fecha oficialmente
programada.

ARTICULO 62°: Solamente podran ser tramitadas por el estudiante, como examen
supletorio, las evaluaciones académicas cuyo valor sea igual o superior a 15 puntos de cada
35% de las evaluaciones parciales.

ARTICULO 63°. El Director del Programa, solamente podran autorizar examenes
supletorios, a los estudiantes, ante el profesor de asignatura y en las fechas sefialadas por el
Calendario Académico.

ARTICULO 64°: La calificacion definitiva del supletorio sera diligenciada en el formato
oficial de la Institucion, firmada por el Director del Programa, una vez se haya efectuado el
examen y cumplido los requisitos que contempla el Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 65°: El Secretario General se abstendra de registrar calificaciones de examenes
supletorios, que no sean reportadas en el formato oficial que tenga establecido la
INSTITUCION o que no hayan cumplido con las disposiciones del Reglamento Estudiantil y
hara conocer sus disposiciones por escrito al Director del Programa.

ARTICULO 66°: Unicamente el Consejo Académico, en caso de incapacidad médica o licencia
laboral del profesor titular de la asignatura, superior a quince dias o retiro definitivo podra
autorizar examenes supletorios con otros profesores que estén orientando las asignaturas
afines o que tengan el perfil requerido para practicar el examen, cuyos nombres deben ser
propuestos por escrito por el Director del Programa a dicho 6rgano de Gobierno.

ARTICULO 67°: REGULACION DE SUPLETORIO. El supletorio serd presentado sélo en las
fechas que determine el Director del Programa y sera programado en los cinco (5) dias
habiles después de la prueba respectiva.

PARAGRAFO 1: Cuando exista fuerza mayor o causa fortuita que impida su presentacion el
Director del Programa puede autorizar al estudiante a presentar el supletorio en la fecha
que estime conveniente, a mas tardar en los 15 dias siguientes a la ocurrencia del in suceso.
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PARAGRAFO 2: En caso de no presentarse el supletorio, se pierde el derechoy sé‘(/ﬁaré
con cero punto cero (0.0)

ARTICULO 68°: HABILITACION. La nota obtenida en la habilitacién se computara con la
nota final de la asignatura. Se sumara y se dividird por dos (2) y sera aprobatoria con el
minimo de tres punto cero (3.0).

ARTICULO 69°: CRITERIOS PARA LAS HABILITACIONES. Los criterios para las
habilitaciones son:

a. Que sea una materia teorica, las materias practicas no podran ser habilitadas.
b. Elestudiante sdlo tendra derecho a habilitar hasta dos (2) asignaturas en el mismo
periodo académico, siempre y cuando la nota definitiva sea superior o igual a dos
punto cero (2.0)
PARAGRAFO: Una asignatura puede ser habilitada una sola vez, y el estudiante que habilite
no perdera el derecho a realizar cursos en vacaciones

ARTICULO 70°: El Director de programa solamente podran autorizar exdmenes de
habilitacion ante el profesor de la asignatura y en las fechas sefaladas por el Calendario
Académico y se practicaran en aulas de clase o dependencias administrativas de la
INSTITUCION.

PARAGRAFO: El Director de Programa se abstendra de refrendar con su firma el formato
respectivo, si conocieren que la evaluacion fue practicada en lugar diferente a los recintos
de que se trata el presente Articulo.

ARTICULO 71°: El examen de habilitacion que por fuerza mayor o caso fortuito,
plenamente demostrados, no presente un estudiante en las fechas fijadas por el Calendario
Académico, podra solicitar por escrito al Director del Programa, la fijacion de una nueva
fecha, dentro de los tres (3) dias siguientes al plazo estipulado.

PARAGRAFO 1. Transcurridos lostres  (3) dias de que habla el presente Articulo, el
estudiante perdera el derecho a presentar la habilitacion y los derechos pecuniarios que
hubiese cancelado.

PARAGRAFO 2. El Director del Programa, respondera, igualmente por escrito, al interesado
la nueva fecha, la cual no podra ser superior a tres (3) dias.
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PARAGRAFO 3. En caso de que el estudiante no se presente el examen de habilitacién en
la nueva fecha fijada por el funcionario competente perderd el derecho al mismo vy los

valores que haya cancelado.

ARTICULO 72°: La calificacion definitiva de la habilitacion serd diligenciada en el formato
oficial de la INSTITUCION, firmado por el Director del Programa, una vez se haya
presentado el examen y cumplido los requisitos que contempla el Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 73°: El Secretario General se abstendra de registrar calificaciones de
habilitaciones, que no sean reportadas en formato oficial de la INSTITUCION o que no
hayan cumplido con las disposiciones del Reglamento Estudiantil y hara conocer sus
objeciones por escrito al Director del Programa.

ARTICULO 74°: Solamente, el Consejo Académico, en caso de incapacidad médica o
licencia laboral del profesor de la asignatura superior a quince dias o retiro definitivo podra
autorizar habilitaciones con otros profesores, cuyos nombres deben ser propuestos por
escrito por el Director del Programa a dicho 6rgano de gobierno.

PARAGRAFO: Los profesores seleccionados, deberan estar dictando asignaturas afines o
tener el perfil requerido para practicar el examen.

ARTICULO 75°: VALIDACION Y SUFICIENCIA. Es la evaluacion que se realiza al estudiante
con el fin de comprobar la idoneidad y el conocimiento sobre una asignatura tedrica y/o
practica.

Modalidades de validacion:

a. Validacion de asignaturas perdidas: es la prueba que presentan los que hayan
perdido una materia tedrica, por faltas de asistencia y no desee repetirla.

b. Validacion de Suficiencia: Es |la prueba que puede conceder el Director de Programa
al estudiante que, con razones justificadas, desee demostrar que tiene
conocimientos suficientes de una determinada asignatura por ser autodidacta.

c. Validacion de Traslado: Es la evaluacion que la Institucion hace al estudiante que ha
obtenido una transferencia de una Institucidon de caracter superior debidamente
aprobada por el Estado y que haya cursado y aprobado la materia en cuestion, pero
con notas aprobatoria inferior al minimo establecido por el presente reglamento o
cuando los objetivos y los contenidos presenten cierto grado de diferencia.
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ARTICULO 76°: En caso de pérdida de la validacion y suficiencia, la as
correspondiente sera considerada dentro del régimen de las asignaturas perdidas y el
estudiante debera cursarla nuevamente.

ARTICULO 77°: La validacidn y suficiencia se considera una sola vez, por asignatura y solo
se podran validar hasta seis (6) asignaturas durante la carrera.

ARTICULO 78°: El examen de validacién y suficiencia de materias tedrica constara de una
prueba escrita u oral, la cual se hara constar en el Acta de Validacion y Suficiencia
correspondiente. En el caso de asignaturas de caracter practico esta constara de una sesion
y el tiempo establecido para ella serd acode al nivel de complejidad de la intervencion.

PARAGRAFO: En caso de asignaturas tedrico — practica, los jurados calificaran en forma
independiente cada prueba y sacaran una calificacion. La suma de las dos calificaciones
divididas por dos sera la calificacion definitiva del examen de validacion y suficiencia.

ARTICULO 79°: El examen de validacion se debera solicitar por escrito ante el Director del
Programa con una antelacion no mayor a 15 dias de la fecha de iniciacion de clases que
sefale el Calendario Académico.

ARTICULO 80°: El Director del programa dentro de los tres (3) dias siguientes de
presentada la solicitud, contestara igualmente por escrito al interesado. La comunicacion
contendra los siguientes aspectos: Fecha y hora de la presentacion y nombre de los
profesores designados como jurados.

PARAGRAFO 1: La evaluacion se realizara en aulas de clase o dependencias administrativas
de laINSTITUCION.

PARAGRAFO 2: El Director del Programa se abstendra de refrendar con su firma el formato
respectivo, si conociere que la evaluacion fue practicada en un lugar diferente a los recintos
de que trata el paragrafo anterior.

ARTICULO 81°: El Director del programa designara los jurados, uno de los cuales sera el
profesor de la asignatura y el otro debera ser del area correspondiente. Si por algun motivo
la asignatura no se hubiere programado para el ciclo académico, los jurados seleccionados
seran el profesor que haya dictado anteriormente la catedra y aquel cuyo perfil profesional
esté relacionado con la materia. La designacion se hara por escrito.
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ARTICULO 82°: El examen de validacion y suficiencia sélo podra realizarse en la fecha ada
por el Director del Programa. En caso de que el estudiante no se presente perderd el derecho
a validacion y los valores pecuniarios que haya cancelado.

PARAGRAFO: A solicitud debidamente motivada del estudiante y con 5 dias de antelacidn,
se podra solicitar el aplazamiento del examen de validacion y suficiencia.

ARTICULO 83°: La calificacion definitiva de la validacion y suficiencia sera diligenciada en
el libro Actas de validacion de la INSTITUCION, firmado por el Director del Programa, una
vez se haya cumplido el examen y llenado los requisitos que contempla el Reglamento
Estudiantil.

ARTICULO 84°: El Secretario General registrara la calificacion de la validacion y suficiencia,
una vez reportada en el Acta de Validacion correspondiente. Si encontrase que no se han
cumplido las disposiciones del Reglamento Estudiantil y del presente acuerdo, hara conocer
sus objeciones al Director del Programa.

ARTICULO 85°: Solamente el Consejo Académico, en caso de incapacidad médica o licencia
laboral del profesor de la asignatura superior a quince dias o retiro definitivo, podran
autorizarse validaciones con otros profesores, cuyos nombres deben ser propuestos por el
Director de Programa, por escrito, a dicho 6rgano de gobierno.

PARAGRAFO: Los profesores seleccionados, deberan estar orientando asignaturas afines
o tener el perfil requerido para practicar el examen.

ARTICULO 86°: No se podra solicitar ningin examen de validacion y suficiencia cuando en
el transcurso del periodo se han perdido por cualquier causa tres o mas asignaturas. El
Director del Programa debera determinar las asignaturas de su plan de estudios que no sean
validables.

PARAGRAFO: Para presentar examen de suficiencia de una asignatura, es indispensable
tener cursados y aprobados todos sus prerrequisitos.

ARTICULO 87°: Los examenes de validacion y suficiencia a practicar para los aspirantes a
ingreso por transferencias de instituciones de educacion superior y de estudiantes de
instituciones de formacion para el trabajo y el desarrollo personal, se aplicaran las mismas
disposiciones contempladas en este reglamento sobre los estudiantes regulares de la
INSTITUCION.
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ARTICULO 88°: La validacion y suficiencia practicada en educacion para el tra{n/y el
desarrollo personal es un instrumento que les permite a quienes no han asistido
regularmente a clases en educacidn superior del nivel técnico profesional, demostrar que
han adquirido el dominio de los conocimientos, habilidades y destrezas de las asignaturas y
las areas en la modalidad académica, y optar por obtener el titulo correspondiente.

ARTICULO 8g°: Objetivos de la validacidn y suficiencia practicada en educacion para el
trabajo y el desarrollo personal.

a. Comprobar niveles basicos de aptitudes y conocimientos para certificar logros
académicos.

b. Darvalidez a los conocimientos y habilidades adquiridos por fuera del sistema
educativo institucionalizado.

c. Fomentar la formacidn autodidacta.

d. Facilitar la legalizacion de situaciones académicas irregulares.

ARTICULO go0°: EXAMENES DE GRADO: Es aquel presentado como sustentacién de un
trabajo de grado, ante un jurado elegido por el Director del respectivo programa.

ARTICULO 91°: EXAMENES PREPARATORIOS: Son aquellos que reemplazan los
examenes de grado que se requiere para optar al titulo que otorga el programa Académico
y su realizacion sera previa autorizacion del Consejo Académico, quien definira los campos
y areas del conocimiento en los que se debe aplicar.

ARTICULO g2°: CALIFICACION. Es el resultado de la evaluacion que el docente da al
estudiante de una asignatura mediante una prueba.

ARTICULO g3°: Las calificaciones se fijaran en carteleras visibles por Programa, por espacio
de diez (10) dias habiles. Las plantillas, en original, presentaran el cédigo del estudiante y la
calificacion definitiva por parcial y seran expedidas por los respectivos profesores, con su
puno y letra y refrendadas con su firma o mediante el sistema de informacion académica.

PARAGRAFO: Los docentes tendran un plazo maximo de cinco (5) dias habiles desde la
fecha de realizacion de una previa o examen parcial para informar las calificaciones a la
oficina de la Secretaria General y esta debera publicarlas en cartelera. Para los examenes
finales el plazo es de tres (3) dias.

ARTICULO g4°: El plazo maximo que tendran los estudiantes para solicitar correccion de
calificaciones sera de cinco (5) dias contados a partir de la fecha de fijacion de las planillas
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en cartelera. Transcurrido este lapso el estudiante perdera el derecho a reclama
Oficina de Registro y Control Académico procederd a transcribir las calificaciones a las hojas
devida. El plazo fijado para la correccion de calificaciones se hace extensivo a los profesores,
quienes tendran que sujetarse a dicho término.

ARTICULO g95°: ESCALA DE CALIFICACIONES. La escala de calificacién va de cero punto
cero (0.0) a cinco punto cero (5.0).

ARTICULO g6°: APROBACION DE ASIGNATURAS:

a. Aprobada: Cuando la calificacion esta dentro de la escala de tres punto cero a (3.0)
a cinco punto cero (5.0).

b. Reprobadas: Cuando se presentan las siguientes situaciones.
1. Lacalificacion esta dentro de la escala de cero punto cero (0.0) a dos punto nueve

(2.9).

2. Elestudiante ha perdido la materia por inasistencia, en este caso la nota sera de
cero punto cero (0.0).
PARAGRAFO: Si en los computos de la nota definitiva resultaren centésimas, se aproximara
a la décima superior si su nUmero es igual o mayor a cinco (5) centésimas. Cuando la nota
definitiva sea de dos punto noventa y cinco (2.95) a dos punto noventa y nueve (2.99) se
elevara a tres punto cero (3.0).

ARTICULO g97°: NOTA DEFINITIVA. Es la nota final, resultante de las dos (2) evaluaciones
parciales, el examen final y de la habilitacion se hubiere.

PARAGRAFO: Cuando la nota definitiva fuere obtenida mediante habilitacion o validacion
debera dejarse constancia de ello en |a hoja de vida académica del estudiante como también
con que nota sera aprobatoria.

ARTICULO g8°: PROMEDIO SEMESTRAL. Para efectos del promedio aritmético
semestral se tendra en cuenta todas las notas definitivas causadas incluyendo las
habilitaciones, cursos de vacaciones. La calificacion obtenida en los cursos de vacaciones
formara parte del promedio correspondiente al periodo académico posterior a la realizacion
del curso en que obtuvo dicho resultado. Los promedios semestrales no se aproximaran en
ningun caso ni por exceso ni por defecto.

ARTICULO g9g°: SISTEMA DE EVALUACION. Es el resultado de la evaluacidn constante y
permanente al estudiante en el desarrollo de cada una de las asignaturas
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ARTICULO 100°: MiNIMO DE CALIFICACIONES PARCIALES. Todo estudiante tendra

derecho a un minimo de tres (3) calificaciones parciales programadas a lo largo del periodo
académico, cuya acumulacion constituye el cien por ciento (100%) de la calificacion
definitiva. Las dos primeras calificaciones parciales tendran un valor de treinta y cinco por
ciento (35%) cada una; el tercer parcial denominado examen final el treinta por ciento (30%).

PARAGRAFO: En uso del principio de libertad de catedra, el docente de la asignatura
respectiva podra realizar mas de un tipo y/o modo de evaluacion en cada calificacion parcial,
aun cuando 15 puntos del 35% seran aplicados a una sola evaluacion académica.

ARTICULO 101°: PERDIDA DE PERIODO ACADEMICO: El estudiante que pierde tres o
mas asignaturas pierde el periodo académico.

ARTICULO 102°: REPETICION DE ASIGNATURAS. Cuando un estudiante pierde el
periodo académico habiendo perdido tres materias, podra repetir las asignaturas perdidas
y las que tengan que nivelar de semestres anteriores, acreditandosele a su favor las ya
cursadas.

PARAGRAFO: Cuando se pierden cuatro (4) o mas materias del periodo académico el
estudiante debe repetir todas las asignaturas del semestre.

ARTICULO 103°: Cuando una o mas asignaturas se pierden por segunda vez el estudiante
debera matricularla en el siguiente semestre.

ARTICULO 104°: RETIRO TEMPORAL DE LA INSTITUCION. El estudiante que se
encuentre en cualquiera de estas dos situaciones:

a. Que pierda por segunda vez el periodo académico

b. Que pierda por tercera vez una asignatura.
Si el estudiante esta cursando del segundo semestre en adelante sera suspendido por un
periodo académico, si reincide por dos periodos.

ARTICULO 105°: DERECHO A LA REVISION DE LAS CALIFICACIONES: Todo estudiante
tiene derecho a solicitar por escrito, ante el profesor revision de cada una de las pruebas
escritas presentadas. La revision debera pedirse entre los tres dias habiles siguientes a la
publicacion de la nota por parte del profesor, si vencidas las 72 horas no se ha hecho la
modificacion la nota no se modificara ni habra aceptacion de peticion alguna.

El profesor presentard su concepto de forma escrita a al Director del Programa y al
estudiante respectivo, en un término no mayor de tres dias habiles. Si el estudiante no esta
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de acuerdo con la nota, el estudiante al dia siguiente de conocer el resultado delreclamo

..............

debera solicitar por escrito al Director del programa un segundo calificador, quien contara
de tres dias habiles para efectuar la revision y presentar su justificacion por escrito el
Director del Programa. La calificacidn final sera el promedio de la nota del profesor titulary
del seqgundo calificador la que debe ser registrada en la hoja de vida académica del
estudiante por el registrador académico.

PARAGRAFO 1: El examen entregado al sequndo calificador no contendra firma del
estudiante, notas o correcciones del anterior calificador. El estudiante no conocera el
segundo jurado

PARAGRAFO 2. En la revision de una evaluacion se podra disminuir, aumentar o mantener la
calificacion obtenida por el estudiante.

ARTICULO 106°: CURSO DE VACACIONES. Los cursos vacacionales son procesos
académicos que la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER
podra ofrecer al estudiante de los diferentes programas académicos de pregrado para que
repita, nivele, o adelante créditos académicos de su plan de estudios. La Escuela definira de
acuerdo con el plan de estudios, los créditos académicos y los cursos vacacionales y los
estudiantes que se matriculardn en ellos. La posibilidad y desarrollo de los créditos
académicos y cursos de vacaciones dependeran del niUmero de alumnos.

PARAGRAFO: El valor de los cursos de vacaciones sera fijado por la division financiera y
tendra un monto diferente al valor de los créditos académicos de la matricula ordinaria para
un periodo académico regular, y deberan pagarse independiente del valor de la matricula

PARAGRAFO: Los cursos de vacaciones seran programados con los mismos criterios que
rigen a los créditos académicos que se ofrecen en el periodo académico regular.

ARTICULO 107°: Para la programacion de cursos de vacaciones se tendran en cuenta los
siguientes aspectos: Encuadre pedagdgico, Intensidad horaria, programacién de
evaluaciones, prerrequisitos y correquisitos de la asignatura.

ARTICULO 108°: La intensidad horaria del curso de vacaciones no podra ser mayor a cuatro
(4) horas diarias, ni de veinticuatro (24) horas semanales.

ARTICULO 109°: El Director del programa designara el profesor para el curso de
vacaciones, con base a los siguientes criterios, Se programara con el profesor que oriento la
asignatura el semestre anterior, Sila asignatura no se ofrecid, se programara con el profesor
titular del curso.
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Curso de Vacaciones se ofrecerd a los profesores del drea respectiva o de areas afines, si
fuese el caso.

ARTICULO 110°: Un estudiante solo podra realizar un curso de vacaciones por semestre, en
las fechas programadas por el Director respectivo, previo visto bueno del Consejo
Académico.

ARTICULO 111°: El Consejo Superior solo autorizara la programacion de cursos de
vacaciones cuando exista un minimo de 8 alumnos y maximo treintay cinco. Superado dicho
limite se dard prelacion a los estudiantes que estén desnivelados.

ARTICULO 112°: Para tener derecho a matricularse en un curso de vacaciones se requiere
haber aprobado los prerrequisitos y correquisitos de la asignatura.

ARTICULO 1a3°: El valor del curso de vacaciones por alumno se establecera anualmente
dentro de la Resolucion de Derechos Pecuniarios promulgada por la Rectoria de la
Institucion

PARAGRAFO: El valor de la matricula del curso de vacaciones, debera ser cancelado en su
totalidad por los estudiantes antes de la iniciacion del curso. NingUn curso de vacaciones se
podra iniciar sin que se haya cubierto el nUmero minimo de estudiantes establecido en el
presente reglamento.

ARTICULO 114°: Los Directors de Programa estableceran los horarios, controles diarios de
clase y de asistencia de alumnos, cuya ejecucidn estard a cargo del profesor respectivo,
quien entregara los citados controles en las fechas que se establezcan junto con las planillas
de calificaciones.

ARTICULO 115°: Las calificaciones parciales de los cursos de vacaciones seran diligenciadas
en las planillas correspondientes por el profesor con puiio y letra y rubricadas con su firma o
mediante el sistema de informacion académicay la del Director de Programa y entregadas
a Registro y Control Académico.

ARTICULO 116°: El Secretario General se abstendra de registrar calificaciones del curso de
vacaciones que no hayan cumplido con las disposiciones contempladas en el Reglamento
Estudiantil y hara conocer sus objeciones por escrito a los Directors de programa.RTICULO
117°: Las correcciones de notas de los cursos de vacaciones se cefiiran por lo dispuesto por
el Consejo Académico.
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ARTICULO 118°: En los cursos de vacaciones no se autorizaran examenes supletorios. Sera
decision del profesor aceptar o rechazar las excusas de los alumnos que no hayan
presentado parciales o acciones de evaluacion en el desarrollo de los mismos.

ARTICULO 119°: Solamente, el consejo académico, en caso de incapacidad médica o de
ausencia laboral del profesor de la asignatura mayor a quince (15) dias o retiro definitivo,
podra autorizar la continuacion del curso con otro profesor, cuyos nombres deben ser
propuestos por escrito por el Director del Programa a dicho 6rgano del gobierno.

PARAGRAFO 1: Los profesores asignados deberan tener asignaturas afines o tener el perfil
requerido para continuar dictando el curso.

PARAGRAFO 2: Los cursos de vacaciones tendran el mismo sistema de evaluacion y
generaran los mismos deberes y derechos de las asignaturas regulares.

CAPITULO IX

DE LOS REGIMENES DE TRANSFERENCIA REINGRESOS Y REINTEGROS

ARTICULO 120°: TRANSFERENCIA. Se denomina transferencia el derecho que se tiene
para acreditar ante una institucion de educacion superior los semestres cursados y
aprobados.

ARTICULO 121°:  REQUISITOS SOLICITUD DE TRANSFERENCIA.

Solicitud escrita debidamente motivada al Director del Programa, anexando los siguientes
documentos:

a. Formulario de inscripcion, debidamente diligenciado y recibo de pago de los
derechos correspondientes.

b. Certificado de buena conducta estudiantil, expedido por la Institucion de origen.

c. Certificado de estudios original o fotocopia autenticada donde se acrediten las
asignaturas cursadas, calificaciones e intensidad horarias.

d. Certificado de reconocimiento de estudios realizados en el exterior, expedido por el
organismo encargado cuando el aspirante provenga de una institucion de educacion
superior Extranjera.
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intensidad sellado y firmado en cada una de las hojas por la autorldad competente
con su correspondiente fecha de expedicion, que permitan realizar el estudio de
equivalencia de aquellas asignaturas que se consideren factibles de homologacion

ARTICULO 122°: HOMOLOGACION DE CREDITOS ACADEMICOS. Se entiende por
homologacion el acto por el cual LA ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS
SUPERIORES - INTER reconoce asignaturas o créditos académicos cursados en otra
institucion de educacidén superior, en un programa similar al que quiere cursar, su
concordancia debe ser en contenidos programaticos y numero de créditos académicos
cursados. El estudio de homologacion procedera cuando se acrediten los siguientes
requisitos.

PARAGRAFO 1: En caso de transferencia, el nUmero de asignaturas homologadas no podra
ser inferior al 210% o exceder al 60% de las correspondientes al plan de estudios al que va a
ingresar, con el fin de que la ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES -
INTER, pueda garantizar la calidad de la educacion impartida al estudiante.

PARAGRAFO 2: Quienes hubieren cursado mas del 60% de las asignaturas
correspondientes al plan de estudio y cumplan los requisitos restantes, podran solicitar el
estudio del caso al Consejo Académico.

ARTICULO 123°: REQUISITOS PARA LA HOMOLOGACION.

a. Solicitud escrita ante el Director del Programa, solicitando la homologacion.

b. Los programas de las asignaturas a homologar deben coincidir en objetivos,
contenidos e intensidad horaria.

c. Tenernotaminima de tres punto cinco (3,5), en la materia a homologar en una escala
de calificacion de o a 5.

ARTICULO 124°. APLICACION DE LA TRANSFERENCIA. El derecho de transferencia se
aplicard en los siguientes casos:

a. Por solicitud individual.

b. Por autorizacion de la autoridad competente, cuando este ordene el cierre o
suspension de un programa.

c. Por convenio interinstitucional.
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ARTICULO 125°: CRITERIO PARA LA TRANSFERENCIA. Para efectos del derecho a
transferencia, se atenderan los siguientes criterios:

a. Lainstitucion no esta obligada a aceptar transferencia interna, externa o reintegros,
cuando demuestre que no tiene disponibilidad de cupos.

c. Que el aspirante haya cursado las asignaturas del programa del cual proviene, con
una antigiedad no mayor a cuatro (4) semestres.

d. Quien ingrese a homologacion, por transferencia externa debera cursar en LA
ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER para graduarse
por lo menos el cuarenta por ciento (40%) de las asignaturas del plan de estudios del
respectivo programa.

e. Los antecedentes personales por los cuales se pueden restringir el derecho a
transferencia son:

1. Aquellas faltas que las leyes de la Republica determinen como delitos.

2. Mala conducta en otra institucion educativa, susceptible de comprobar.
PARAGRAFO: Casos excepcionales seran estudiados por el Consejo Académico, previo
concepto del Director de Programa respectivo.

ARTICULO 126°: SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS. La solicitud de transferencia
interna, externa y reintegro, se presentara por escrito y debidamente motivada, ante la
Secretaria General, minimo con quince (15) dias de anterioridad al inicio del periodo
académico para su estudio.

ARTICULO 127°: CONCEPTO SOBRE TRANSFERENCIA. El Consejo Académico
conjuntamente con el Director del Programa respectivo, estudiara la solicitud de
transferencia, quienes la aprobaran o rechazaran la solicitud.

ARTICULO 128°: TRANSFERENCIA INTERNA. Es el cambio que un estudiante solicita de
un programa académico a otro. Con el consecuente reconocimiento de las asignaturas
cursadas y aprobadas que sean equivalentes a los dos programas.

ARTICULO 129°: SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERNA. La solicitud se hara por la
persona interesada, por escrito debidamente motivado, ante la Secretaria General y esta lo
presentara al Consejo Académico, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Tener un promedio académico de tres punto cinco (3.5) o superior, en los semestres
del plan de estudios.
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b. No encontrarse en el momento de solicitar el traslado bajo sancion dlsap(néﬁa/
c. Cumplir con los demas requisitos que exija el programa académico al cual se transfiere.
PARAGRAFO: La institucion concedera transferencia interna por dos oportunidades. Quien
haya ingresado por transferencia externa, no podra solicitar traslado de programa.

ARTICULO 130°: El estudiante de transferencia, reintegro o reingreso, debera acogerse al
plan de estudios vigente en el momento de la aceptacion.

CAPITULO X
DE LOS TiTULOS Y GRADOS ACADEMICOS

ARTICULO 131°: Titulo es el instrumento que acredita la culminacidn de un plan de estudios
y el cumplimiento de todos los requisitos, lo cual faculta al egresado para ejercer una
profesion.

PARAGRAFO: El otorgamiento del titulo se hace constar en el acta de grado y en el diploma.

ARTICULO 132°: El acta de grado y el titulo debera ser suscrita por el Rector y el Secretario
General.

ARTICULO 133°: Para obtener un titulo de técnico profesional el estudiante debera ser
postulado por el Director del Programa, previo estudio de la correspondiente hoja de vida
académica; el Consejo Académico hara la peticion de grado al Consejo Superior de la
INSTITUCION, si se cumplen los siguientes requisitos:

a. Tenerla documentacion académica exigida por la Oficina de Registro y Control
Académico.

b. Estara pazy salvo con la Institucion por todo concepto.

c. Haber cumplido con todos los requerimientos del plan de estudios del respectivo
programa.

CAPITULO XI
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 134°: FALTAS. Se consideran faltas disciplinarias, el comportamiento
indecoroso e irrespetuoso de los estudiantes, contra las normas estatutarias,
reglamentarias, la autoridad Institucional, los valores humanos y las buenas costumbres.
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ARTICULO 135°: Las faltas se clasifican segin su naturaleza, efectos, modalidades,
circunstancias del hecho y motivos determinantes en gravisimas, graves y leves.

ARTICULO 136°: Son faltas gravisimas las siguientes:

a. Eldesacato a las sanciones impuestas por la autoridad competente, con base a este
reglamento.

b. Consumiroinduciral consumo de estupefacientes y su comercializacion fuera y dentro
dela
INSTITUCION.

d. Actos tendientes a impedir el libre acceso a las dependencias de la Institucion del
personal directivo, docente, estudiantil o administrativo de la misma.

e. Cualquier acto encaminado a interrumpir el libre ejercicio de la docencia, la
asistencia a clases, a laboratorios, a aulas de practica y demas servicios, bien sea que
tal acto se cometa colectiva o individualmente.

f. Atentar contra la integridad fisica o moral con quienes conforman la comunidad
académica.

g. Hacer uso de armas blancas o de fuego, contra funcionarios o alumnos de la
institucion, o de personas ajenas a ella, independientemente de su resultado.

h. Cualquier acto contra las personas, las instituciones o las cosas establecidas como
ilicito en el Codigo Penal, sin perjuicio de las sanciones previstas por la autoridad
competente.

i. Elcausar dafio moral o fisico que se considere grave, por los perjuicios que genere a
las personas e instalaciones de la Institucion.

j. Elirrespeto a las insignias de la Patria y de la Institucion.

k. La sustraccion de documentos, violacion de notas, archivos de examen y demas
requisitos que se encuentren en las oficinas de la Institucion.

|. Lafalsificacion de documentos.

m. La suplantacion de personas.

n. Laretencion, el hurto o el dafo en bienes de la Institucion o en propiedades ajenas
que se encuentren en las oficinas de la Institucion.

o. El porte, la tenencia o guarda de elementos o materiales explosivos o que sean
complemento o partes Utiles de los mismos.

p. Elincurrir por sequndavez en cualquiera de las faltas catalogadas en este reglamento
como graves.



Inter B RS

Escuela |nternaciona| .................................... e
i i /)/- -------------
de Estudios Superiores ..o e e e //g/y/

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIZIII%?/////PIIIZIIIIIIIII
g. Laretencion, intimidaciony el chantaje a profesores directivas y demas aut éa/des

de la Institucion.
r. Ingresar o consumir bebidas alcohdlicas dentro de la Institucion en eventos

diferentes a los autorizados.

ARTICULO 137°: Son faltas graves las siguientes:

b. Tratar irrespetuosamente a directivos, profesores, empleados y estudiantes dentro
y fuera de la Institucion.

c. Realizar escandalos y acciones inmorales dentro de la Institucion.

d. Asistiralos prediosde laINSTITUCION o a los actos por ella patrocinados, en estado
de embriaguez, bajo el efecto de alucindgenos o cualquier droga que transforme el
cumplimiento normal.

e. Los ultrajes de palabras, que se dirijan contra los alumnos o funcionarios de la
Institucion.

f. Incurrir en fraude o en cualquier otra conducta engafnosa, tendiente a burlas los
procedimientos y normas que regulan los quehaceres académicos.

g. Cualquier acto que conlleve desprestigio para la Institucion.

ARTICULO 138°: Son faltas leves las siguientes:

a. Retardar la entrega de los libros prestados por la biblioteca.

b. Las normas no comprometidas en las enumeraciones anteriores, que envuelvan un
mal comportamiento o afecten el normal desarrollo de los procesos de integracion
en la comunidad académica y de ensefianza - aprendizaje.

ARTICULO 139°: SANCIONES. Sequn la gravedad de la falta, las circunstancias de
atenuacion o agravacion, las sanciones son:

LEVES:

Retiro durante la hora de clase
Amonestacion verbal.
Amonestacion privada por escrito.

o n T o

Cancelacion de uno o varios servicios de la Institucidn, por término definido.
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GRAVES: oz

a. Matricula condicional.
b. Cancelacién de la asignatura.
c. Reposicion del bien.

GRAVISIMAS:
a. Suspension hasta por dos periodos académicos.

b. Cancelacién del semestre.

c. Retiro temporal de la INSTITUCION.

d. Retiro definitivo de la INSTITUCION.
PARAGRAFO: Las sanciones se aplicaran sin perjuicio de las acciones ordinarias,
correspondientes y siguiendo el debido proceso.

ARTICULO 140°: Para la calificacién de las sanciones, de que habla el articulo anterior, se
tendran en cuenta entre otros los siguientes criterios:

a. Lanaturaleza de la falta y sus efectos que se apreciaran por su aspecto disciplinario,
por el escandalo, mal ejemplo y por el perjuicio causado.

b. Las modalidades y circunstancias del hecho que se apreciaran de acuerdo con el
grado de participacion en la comision de la falta y la existencia de circunstancias
agravantes, atenuantes o eximentes.

c. Los motivos determinantes se apreciaran segun se haya procedido por innobles o
futiles, o por nobles altruistas.

d. Los antecedentes personales del infractor, se apreciaran por las apreciaciones
personales del inculpado.

En todo caso, la instancia a quien corresponda imponer la sancidn, debera considerar el
caracter formativo y rehabilitador de la misma, para efectos de elegir en cada una de las
categorias, la sancion que corresponda.

ARTICULO 141°: Se consideran circunstancias agravantes, las siguientes:

a. Realizar el hecho con la coparticipacion de estudiantes u otros servidores de la
Institucion.
b. Inducir a otros a cometer la falta.
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c. Cometer faltas aprovechando la confianza depositada por la Institucion

representada en cualquiera de sus funcionarios del nivel directivo.

Cometer la falta para ocultar otra.

Rehuir la responsabilidad o atribuirsela a otro u a otros.

Obrar con premeditacion, en la comision del hecho.

Qe o

Cometer la falta aprovechando peligro comun, calamidad u otro hecho que aminore
de parte de la Entidad, el debido cuidado.
Haber cometido la falta, cuando se tenga una posicion distinguida dentro de la

comunidad estudiantil.

j.  Hacer uso de la comision de la falta, de otros medios que puedan generar un peligro
comun.

k. Ejecutar lafalta, sobre los bienes de la Institucion, o de quienes forman parte de ella.

ARTICULO 142°: Seran circunstancias atenuantes o eximentes, entre otras:
ATENUANTES:

a. Elconfesar la falta oportunamente.

b. Procurar, por iniciativa propia, resarcir el dafo o compensar el perjuicio causado
antes de iniciarse el proceso disciplinario.

c. Labuena conducta anterior.

d. Lainfluencia, para la ejecucion de la falta, de circunstancias apremiantes, personales
o familiares.

e. Elrendimiento académico.

EXIMENTES:

a. Haber sido constrenido por un superior de la comunidad académica a cometer la falta.

b. Haber obrado como respuesta a un peligro inminente, no contrarrestable por otro
medio, siempre y cuando la respuesta sea proporcional al peligro.

c. Haber obrado en caso de fuerza mayor o caso fortuito.

ARTICULO 143°: PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS. Cuando se trata de faltas leves, el
tramite se adelantara ante el Director del Programa respectivo, quien notificara en forma
escrita al infractor dentro de los cinco dias siguientes, para ser escuchado en descargos. A
partir de ese momento, correran cinco dias habiles comunes, para que tanto inculpado
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Director del Programa pasara un informe a la Rectoria, para, si hubiere a lugar, imponer la
sancion respectiva. Para efectos de esta sancion, procedera el recurso de reposicion ante la
Rectoria.

ARTICULO 144°: Cuando se trate de faltas graves, el tramite se adelantara en primera
instancia ante el Director del Programa, quién notificard en forma escrita y personal al
infractor, para escucharlo en descargos a partir de ese momento correran diez dias habiles
comunes, para que tanto inculpado como instructor aporten las pruebas pertinentes, una
vez cumplido el anterior tramite, el Director del Programa pasara un informe a la Rectoria
para, si hubiere a lugar, imponer la sancion respectiva.

Para efectos de esta sancion, procederan los recursos de reposicion ante la Rectoria y de
apelacion ante el Consejo Superior de la INSTITUCION.

ARTICULO 145°: Cuando se trate de faltas gravisimas, el tramite se adelantara en primera
instancia ante el Consejo Académico quién notificard al infractor para escucharlo en
descargos a partir de ese momento correran quince (15) dias habiles comunes para que
tanto inculpado como instructor aporten las pruebas pertinentes, una vez cumplido el
anterior tramite, el comité pasara un informe a la Rectoria para, si hubiere a lugar, imponer
la sancion respectiva.

Para efectos de esta sancion, procederan los recursos de reposicion ante la Rectoria y de
apelacion ante el Consejo Superior de la INSTITUCION.

ARTICULO 146°: La sancion disciplinaria y aplicacion de las sanciones seran procedentes,
aunque el estudiante se haya retirado de la Institucion.

ARTICULO 147°: Los docentes, estudiantes y demas funcionarios de la Institucion que
tengan conocimiento de algunas de las faltas mencionadas en éste Reglamento, deberan
comunicarlas inmediatamente a los drganos competentes.

ARTICULO 148°: Silos hechos, materia del procedimiento disciplinario fueren constitutivos
de delito se ordenara ponerlos en conocimiento de autoridad competente, acompafiando
copias de los documentos que correspondan.

ARTICULO 149°: Todas las sanciones se haran constar en la carpeta académica del
estudiante, quien tendra un plazo de cinco (5) dias habiles a partir del momento en el cual
se le notifique en forma personal la sancidn, para interponer los recursos a que tiene
derecho, en forma escrita y debidamente sustentada.
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deberan hacerse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion de la respectiva
sancion, que debera hacerse en forma escrita y personal sustentando la reposicion y la
apelacion subsidiaria si fuere el caso.

CAPITULO XII
ELECCION Y REPRESENTACION DE LOS ESTUDIANTES EN LOS
ORGANOS DIRECTIVOS

ARTICULO 150°: Acorde con la Constitucion, la ley de la Educacion Superiory los estatutos
de laINSTITUCION, los estudiantes mediante eleccién secreta elegiran sus representantes,
bajo criterios de liderazgo, critica constructiva, autonomia, responsabilidad y compromiso.

ARTICULO 151 PARTICIPACION Y REPRESENTACION ESTUDIANTIL: Los estudiantes
tienen derecho a participar en los organismos de direccidon que existan en LA ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER mediante representantes
elegidos, de acuerdo con la reglamentacion expedida por la Institucion. Los postulantes
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Tener matricula vigente en un programa académico de pregrado.
2. No haber sido objeto de sancion disciplinaria, de acuerdo con el régimen disciplinario
de este reglamento.

PARAGRAFO: Los estudiantes para participar en los 6rganos directivos dispuestos en el
Estatuto General de LA ESCUELA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES -
INTER deberan mantener su calidad de estudiante durante el tiempo que ejerzan esta
representacion, de acuerdo con los criterios y procedimientos que establezca la ESCUELA
INTERNACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES - INTER para este proposito. Los
representantes de estudiantes seran elegidos para un periodo de un afio y podran ser
reelegidos siempre y cuando cumplan con los requisitos estipulados anteriormente.





